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Dr. Dewi Sartika, M.Si. Psikolog. 
NAMA SOP  :  SOP Ujian Susulan 

DASAR HUKUM:  KUALIFIKASI PELAKSANA:  

  1. Mahasiswa 
2. Dosen 
3. Akademik Fakultas 
4. Kasie Akademik 
5. Operator SIAA 

KETERKAITAN SOP:  PERALATAN/PERLENGKAPAN:  

  

PERINGATAN:  PENCATATAN DAN PENDATAAN:  

 

 

  
 

 



NO KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KETERANGAN Mahasiswa, 
Administrasi 

Prodi 

Kasie Akademik, 
Dosen 

Mahasiswa, 
Dosen 

Dosen Operator SIAA Kelengkapan Waktu Output 

1 

Mahasiswa mendaftar 
ujian susulan 

     
 

Persayaratan 
(Surat Sakit, 
Surat 
Dispensasi) 

 

Rekap data 
pendaftar Ujian 

susulan 

 

2 

Pembuatan Jadwal 
Ujian Susulan 

 
 

    
 
 
 

Rekap data 
pendaftar ujian 
susulan 

 
Surat 

Pengantar 
Ujian Susulan 
dan Form Nilai 

 

3 

Pelaksanaan Ujian 
Susulan 

     Surat Pengantar 
Ujian Susulan & 
Form Nilai 

 

Lembar Ujian 
Susulan 

 

4 

Pemeriksaaan Hasil 
Ujian 

 
 
 
 

    
 

Lembar Jawab 
Ujian 

 

DPNA 

 

5 

Pengumuman Nilai 
Akhir 

     DPNA  

Transkrip Nilai 

 

TOTAL WAKTU    

 

Start

Pemeriksaan 
persyaratan

Pendaftaran Ujian 
Susulan

Jadwal Ujian Susulan

Pemeriksaan hasil 
ujian susulan

Pengumuman Nilai 
Akhir

Pelaksanaan Ujian 
Susulan

Tidak

Ya

Selesai


