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DASAR HUKUM:  KUALIFIKASI PELAKSANA:  

  1. Dosen Pembimbing 
2. Dosen Narasumber 
3. Mahasiswa 
4. Administrasi Prodi 

KETERKAITAN SOP:  PERALATAN/PERLENGKAPAN:  

  

PERINGATAN:  PENCATATAN DAN PENDATAAN:  

 

 

  
 

 



NO KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

Keterangan 
Mahasiswa 

Administrasi 
Prodi 

Dosen Pembimbing, 
Dosen Narasumber, 

Mahasiswa 

Dosen 
Narasumber, 

Dosen 
Pembimbing 

Kelengkapan Waktu Output 

1 

Mahasiswa meminta 
persetujuan dosen 
pembimbing 

    Draft Skripsi 
 

 Lembar 

Pengesahan / 

Persetujuan 

Seminar Skripi 

 

2 

Setelah disetuji, 
mahasiswa mendaftar 
seminar 

        

3 

Pemeriksaan 
kelengkapan dan 
kesesuaian berkas 
pendaftaran 

    Lembar 
Persetujuan 
pendaftaran 
seminar 

   

4 

Pembuatan jadwal 
seminar 

    Berkas 
pendaftaran 
seminar 
 

   

5 

Pengumuman jadwal 
seminar 

    Data pendaftar 
seminar 
 

 Jadwal Seminar 
 

 

6 

Pengiriman berkas 
seminar kepada dosen 
penguji 

    Draft Jadwal 
Seminar 
 

 Bukti Pengiriman 
Berkas 

 

 

7 

Pelaksanaan seminar     Berkas Seminar    

8 

Umpan balik seminar 
skripsi 

    Formulir Umpan 
Balik 
 

 Umpan Balik 
Seminar Skripsi 

 

 

Waktu Total   

Start

Persetujuan Dosen 
Pembimbing

Pendaftaran 
Seminar

Pemeriksaan Berkas 
Pendaftaran

Berkas Sesuai?

Pembuatan Jadwal 
Seminar Skripsi

Pengumuman 
Jadwal Seminar

Pengiriman Berkas 
Seminar Skripsi 

Pelaksanaan 
Seminar Skripsi

Umpan Balik 
Seminar Skripsi

Selesai

Ya

Tidak


