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NO KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

Keterangan Mahasiswa, Dosen 
Wali 

Akademik Fakultas 
Akademik 

Universitas 
Kelengkapan Waktu Output 

1 

Mahasiswa melakukan 
konsultasi terlebih dulu 
dengan dosen wali 

     

 

 

2 

Mahasiswa mengisi 
surat pengajuan dan 
melengkapi persyaratan 

 
 

  Form Surat 
Permohonan 
Pindah Kuliah 
 

 Form Surat 
Permohonan 
Pindah Kuliah 

 

3 

Mahasiswa 
mengembalikan surat 
pengajuan yang telah 
dilengkapi ke bagian 
akademik Fakultas 

   Surat 
Permohonan 
yang sudah 
dilengkapi 
 

 Surat 
permohonan 
yang sudah 
ditandatangan 
dan dilengkapi 
persayaratan 

 

4 

Mengirim surat 
permohonan pindah 
kuliah 

 
 
 
 

    Bukti tanda 
terima 
pengiriman 
surat 

 

5 

Mahasiswa mengambil 
surat keterangan pindah 
di akademik fakultas 

     Surat 
Keterangan 
Pindah Kuliah 
dan  transkrip 
nilai terakhir 

 

Waktu Total  

 

Start

Konsultasi dengan 
Dosen Wali

Mengisi form surat 
pemohonan pindah 

kuliah

Mengembalikan 
Surat Pengajuan ke 
Akademik Fakultas 
yang sudah lengkap

Pengajuan Surat 
Pindah Kuliah ke 

Universitas

Mahasiswa 
mengambil surat 
Pindah Kuliah + 
Transkrip Nilai 

Terakhir di 
Akademik Fakultas

Selesai


