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DASAR HUKUM:  KUALIFIKASI PELAKSANA:  

  1. Administrasi Prodi  
2. Mahasiswa 
3. Dosen Wali 

KETERKAITAN SOP:  PERALATAN/PERLENGKAPAN:  

  

PERINGATAN:  PENCATATAN DAN PENDATAAN:  

 

 

  
 

 



NO KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KETERANGAN 
Mahasiswa Dosen Wali PSITEK Kelengkapan Waktu Output 

1 

Mahasiswa yang akan 
mengajukan cuti kuliah konsultasi 
dengan dosen wali 

   
 

  

 

 

2 

Login sisfo.unisba.ac.id (menu 
SIAKAD) 

 
 

  
 
 
 

  

 

 

3 

Pilih cuti pada menu aktivasi     Pilihan Cuti di 
Menu Aktivasi 

 

 Tagihan biaya 
cuti  

 

 

4 

Verifikasi oleh bagian Psitek  
 
 
 

  
 

  

 

 

5 

Melakukan pembayaran biaya 

cuti 
   Tagihan biaya 

cuti 
 

Status Cuti di 
SIAKAD 

 

 

TOTAL WAKTU    

 

Start

Konsultasi Dosen 
Wali

sisfo.unisba.ac.id
siAKAD

Aktivasi “Cuti”

Verifikasi Oleh 
Psitek

Bayar Biaya Cuti

Di izinkan oleh 
dosen wali

Selesai


