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NAMA SOP  :  SOP Penetapan Dosen Wali 

DASAR HUKUM:  KUALIFIKASI PELAKSANA:  

  1. Mahasiswa 
2. Administrasi Fakultas 
3. Dosen Wali 
4. Wakil Dekan 1 
5. PSITEK 

KETERKAITAN SOP:  PERALATAN/PERLENGKAPAN:  

  

PERINGATAN:  PENCATATAN DAN PENDATAAN:  

 

 

  
 

 



NO KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

Keterangan 
PSITEK Wakil Dekan 1 

Adm Fakultas, 
Dosen Wali, 
Mahasiswa 

Kelengkapan Waktu Output 

1 

Terima Data Mahasiswa 
baru  

   Data 
Mahasiswa 
Baru 

   

2 

Menghitung komposisi 
jumlah dosen wali dan 
mahasiswa wali saat ini 

       

3 

Penentuan Dosen Wali 
untuk Mahasiswa Baru 

       

4 

Pemberitahuan Kepada 

Dosen Wali dan 

Mahasiswa Baru 

     Surat 
Pemberitahuan 
dan daftar wali 

 

Waktu Total  

 

Start

Data Mahasiswa 
Baru

Perhitungan komposisi 
jumlah dosen wali dan 
mahasiswa wali saat ini

Penentuan Dosen 
Wali Mahasiswa 

Baru

Pemberitahuan 
Kepada Dosen Wali 

dan Mahasiswa Baru

Selesai


