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TGL. PEMBUATAN | : 17 Januari 2024
NO. REVISI

TGL. EFEKTIF : 22 Januari 2024
DISAHKAN OLEH

Dr. Dewi Sartika, M.Si. Psikolog.

NAMA SOP :  Perencanaan Pengadaan Sarana dan Prasarana
Fakultas Psikologi

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Prodidan Laboratorium
2. Kasie Administrasi dan Keuangan dan Wakil Dekan II
3. Yayasan Unisba

KETERKAITAN SOP: PERALATAN/PERLENGKAPAN:

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:




NO

KEGIATAN

PELAKSANA

MUTU BAKU

Prodi dan
Laboratorium

Wakil Dekan 11

Yayasan Unisba

Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

Program studi dan Laboratorium
mengajukan kebutuhan sarana
pembelajaran untuk setiap periode
tahun pembelajaran

Mengajukan
kebutuhan

sarpras

Pimpinan dalam hal ini wadek 2
dibantu Kasi administrasi umum dan
keuangan, menginventarisir
kebutuhan sarana utama dan sarana
pendukung Pendidikan yang
diperlukan

v

Wadek 2 dan kasie
administrasi umum

menginventarisir
kebutuhan sarpras

Sarana yang dibutuhkan diajukan
wadek 2 kepada bagian Sarana dan
prasarana di Yayasan Unisba melalui
platform inventaris pada link:
http://yayasanunisba.org/einventaris

h 4

Pengajuan sarpras
melalui platform http://
yayasanunisba.org/
einventaris

|

Ajuan akan direalisasikan setelah
melalui tahapan persetujuan
Universitas, Bagian sarana dan
prasarana, dan pihak Yayasan.

Disetujui oleh
bagian Sarpras
Universitas

Total Waktu




